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Sito Web dell’Istituto





IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visti i criteri per le attività negoziali artt. 32 e 33 c. 2 del D.I. 44 delL’01/2/2001.
Considerato che questa Istituzione scolastica intende avvalersi di un consulente esterno, possibilmente reperito tra il personale dipendente dell’Amministrazione Scolastica per l’ assistenza tecnica alle attrezzature informatiche in dotazione alle scuole dell’istituto;

Preso atto che l’incarico previsto nel presente bando non può essere assegnato al personale dipendente interno di questo istituto per inesistenza di specifiche competenze professionali e/o indisponibilità.
Considerata l’assegnazione di fondi finalizzati al servizio di assistenza informatica da parte della Provincia di Udine,
I N D I C E

il presente bando per un  contratto di assistenza informatica e manutenzione hardware/software delle apparecchiature informatiche esistenti presso tutte le sedi che compongono l’istituto e il supporto alla gestione del sito web.
ART. 1

PERSONALE INTERESSATO

- Docenti interni all’Amministrazione scolastica: possono partecipare tutti i docenti con contratto

   di lavoro in essere, a tempo indeterminato, in servizio nelle Scuole Statali della Provincia di

   Udine;

- soggetti esterni all’Amministrazione scolastica: possono partecipare se in possesso dei requisiti

  di cui all’art. 4 del presente bando.

ART. 2

PRESTAZIONI E COMPETENZE RICHIESTE:

1. verifica stato delle reti, delle attrezzature informatiche e delle LIM in tutti i plessi dell’Istituto, loro gestione e intervento per guasti o problemi riscontrati;

2. assistenza e manutenzione per la gestione dei laboratori di informatica ed uffici di segreteria;
3.  assistenza e consulenza telefonica su chiamata per eventuali esigenze urgenti; eventuali interventi in teleassistenza nei casi che lo permettano;

4. configurazione, installazione, disinstallazione o reinstallazione di programmi, periferiche, ecc.

modifiche ad impostazioni sistemiche dei server;

5. controllo del corretto funzionamento del software antivirus;

6. supporto alla gestione del sito web dell’istituto

Ogni intervento richiesto dovrà essere effettuato entro le 48 ore, in giornata per i casi urgenti

che impediscano il normale svolgimento dei lavori di ufficio.

ART. 3

PERIODO DI SVOLGIMENTO

L’incarico/contratto inizia ad avere efficacia dalla data del conferimento/stipula e termine con l’esaurimento del numero di ore di assistenza/manutenzione convenuto.

ART. 4

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
PER I SOGGETTI INTERNI ALL’AMMINISTRAZIONE

Le istanze di partecipazione alla gara, compilate secondo l’allegato A dovranno essere corredate da:

- Curriculum vitae, con indicazione dei titoli posseduti e delle competenze ed esperienze maturate;
- Autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Istituto ove il soggetto medesimo presta servizio.

- Ricevuta per presa visione dell’Informativa sul trattamento di dati personali e relativo consenso

(Allegato E).

Per il personale appartenente all’Amministrazione Scolastica il compenso orario previsto è quello stabilito dal vigente CCNL.

La documentazione di cui sopra dovrà essere inserita in una busta debitamente sigillata

recante all’esterno la dicitura “Documentazione amministrativa per la gara relativa alla stipula

di un contratto di assistenza e manutenzione sulle attrezzature informatiche”

PER I SOGGETTI ESTERNI ALL’AMMINISTRAZIONE  

(BUSTA N. 1)
Il candidato dovrà, a pena di esclusione, produrre la seguente documentazione amministrativa:

1. Istanza di partecipazione ((Allegato B);

2. Dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 e della legge 136 del 13 agosto 2010

sulla tracciabilità dei flussi finanziari, su modello fornito dalla scuola (Allegato C).

3. Dati per richiesta Durc, su modello fornito dalla scuola (Allegato D).

4. Fotocopia del documento del legale rappresentante del soggetto candidato.

5. Ricevuta per presa visione dell’Informativa sul trattamento di dati personali e relativo

consenso (Allegato E).

Tutta la documentazione prevista ai punti 1-2-3-4 dovrà essere inserita in una busta

debitamente sigillata e non contenente altro, recante all’esterno la dicitura “Documentazione

amministrativa per la gara relativa alla stipula di un contratto di assistenza e manutenzione sulle

attrezzature informatiche”.

ART. 5

OFFERTA ECONOMICA PER I SOGGETTI ESTERNI ALL’AMMINISTRAZIONE -

(BUSTA N. 2)

L’offerta dovrà specificare:

a) la tariffa oraria (IVA inclusa),  Allegato F
b) eventuali prestazioni aggiuntive, offerte;

c) il numero e l’elenco delle scuole in assistenza negli ultimi 5 anni scolastici;

d) l’attività svolta in precedenza presso questo Istituto scolastico.

L’offerta –Allegato F -dovrà essere inserita in una busta debitamente sigillata, recante all’esterno la

dicitura “Offerta economica per la gara relativa alla stipula di un contratto di assistenza e

manutenzione sulle attrezzature informatiche”.

Per il personale esterno all’Amministrazione Scolastica il costo orario non deve essere superiore a € 46,45 comprensivo  di tutti gli oneri.

ART. 6

ESAME COMPARATIVO DELLE CANDIDATURE

L’esame comparativo delle candidature sarà effettuato da una Commissione appositamente

costituita e presieduta dal Dirigente Scolastico, avente il compito di verificare i requisiti, valutare i

titoli specifici e attribuire i punteggi. La stessa Commissione formulerà una graduatoria di merito,
in base ai criteri e relativi punteggi di cui alle Tabelle 1 e 2 dell’art. 9; in caso di rinuncia da parte

del candidato risultato vincitore subentra il successivo in graduatoria.

Si potrà procedere ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e giudicata

congrua.

La Commissione si riserva altresì di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico, anche in

presenza di un’unica candidatura, qualora valuti inadeguate rispetto alle esigenze dell’Istituto le

competenze tecnico-professionali rilevabili dalla documentazione prodotta dai candidati.

Le domande prive delle indicazioni previste nel presente bando o presentate oltre il termine indicato

al successivo art. 7 non saranno prese in considerazione.

Gli interessati potranno visionare le attrezzature nei vari locali e/o plessi (chiedendone preventiva

autorizzazione al Dirigente Scolastico che provvederà al rilascio di apposita “autorizzazione

accesso locali” in base alla normativa sulla privacy - D. Lgs. n. 196/2003).

ART. 7
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE

Il plico contenente le buste di cui agli artt. 4 e 5 dovrà pervenire entro le ore 12:00 del 19 febbraio 2014 tramite posta (non fa fede il timbro postale) o consegna brevi manu presso l’ufficio di segreteria dell’istituto.
L’apertura delle buste avverrà il giorno 20 febbraio 2014 alle ore 12,00 presso la sede dell’istituto via della Maina 29 Ampezzo.

ART .8

RISOLUZIONE ANTICIPATA INCARICO

L’incarico potrà essere risolto anticipatamente qualora:

- la tempistica negli interventi richiesti non sia rispettata;

- l’incaricato dimostri di non possedere le competenze necessarie a risolvere i problemi tecnici

dell’Istituto.

ART. 9

CRITERI E MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE

All’atto dell’individuazione dell’esperto, tra i candidati aderenti al presente bando verrà data

precedenza al personale interno all’amministrazione scolastica.

Relativamente ai candidati appartenenti al personale interno all’amministrazione scolastica, la

valutazione comparativa sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri e relativi punteggi:

	TABELLA 1


	Punti

	Titolo di studio (valutabile uno)

                                                                                                       Laurea

Diploma scuola superiore

Altro
	5 max

3 max

2 max

	Titoli professionali (punti 2 per ogni titolo)
	10 max

	Corsi di formazione e/o perfezionamento nel settore,
	10 max

	Precedenti esperienze lavorative nel settore di pertinenza presso istituti statali (punti 2 per ogni esperienza)
	10 max

	Attività svolta in precedenza presso questo istituto scolastico (punti 2 per ogni attività)
	10 max


Relativamente ai candidati non appartenenti al personale interno all’amministrazione scolastica, la valutazione comparativa sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri e punteggi:
	TABGELLA 2
	Punti

	Economicità dell’offerta ed eventuali prestazioni aggiuntive offerte
	30 alla migliore offerta + 1 punto per ogni prestazione aggiuntiva

	Numero scuole in assistenza negli ultimi 5 anni scolastici (punti 1 per ogni Istituzione Scolastica)
	10 max

	Attività svolta in precedenza presso questo Istituto scolastico (punti 2 per ogni incarico assunto)
	10 max


Art. 10

ESCLUSIONE DALLA GARA

Le offerte saranno escluse dalla gara e quindi considerate nulle o come non presentate qualora:

- il plico sia pervenuto oltre i termini di cui all’art. 7, o non sia stato debitamente chiuso e sigillato;

- esse non siano contenute nell’apposita busta interna o questa non sia stata debitamente chiusa,

sigillata e firmata su tutti i lembi di chiusura;

- esse non siano debitamente espresse sul modulo fornito o non siano debitamente sottoscritte.

L’Amministrazione si riserva di verificare la veridicità delle dichiarazioni rese dai partecipanti alla

presente gara. Alla domanda dovrà essere allegata la ricevuta dell’informativa ai sensi del D. Lgs. n.

196/2003.

ART. 11

PERFEZIONAMENTO INCARICO-STIPULA CONTRATTO

Il candidato, individuato ai sensi del presente bando di gara, sarà invitato a presentarsi per il

perfezionamento dell’incarico/stipula del contratto presso la sede dell’IC Val Tagliamento.
I compensi verranno corrisposti al termine delle prestazioni d’opera, su presentazione di regolare

documentazione comprovante l’avvenuta attività.
ART. 12

PUBBLICITÀ

Il presente bando viene pubblicato all’Albo e sul sito Web di questa Istituzione scolastica e

contestualmente trasmesso via e-mail a tutte le scuole della provincia di Udine.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                            Prof.Nevio Bonutti
Allegati:

- Allegato A – Istanza di partecipazione (personale appartenente all’amministrazione

Scolastica e autocertificazione).
- Allegato B – Istanza di partecipazione (personale non appartenente all’amministrazione

scolastica).

- Allegato C  -Dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.p.r. 445/2000 e della legge 136 del 13

agosto 2010 (personale non appartenente all’amministrazione scolastica).
- Allegato D – Informazioni richieste per l’acquisizione del DURC (personale non appartenente all’amministrazione scolastica).

- Allegato E – Ricevuta per presa visione dell’Informativa sul trattamento di dati personali e

relativo consenso.
- Allegato F – Offerta economica (personale non appartenente all’amministrazione scolastica).












        Allegato A
DA COMPILARE ESCLUSIVAMENTE DAL PERSONALE APPARTENNETE ALL’AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA
Domanda di partecipazione alla gara

Al Dirigente Scolastico

Istituto Comprensivo
Val Tagliamento
33021 Ampezzo (Udine)
	Il/la sottoscritto/a

	Nato a                                                                                       il 

	Codice fiscale

	Residente a                                                    Via                                                                      n.

	Telefono/fax/cell.

	E-mail 

	In qualità di


C  H  I  E  D  E

di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico “Assistenza tecnico-informatica” da svolgersi presso codesto Istituto.
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci,
DICHIARA
sotto la propria responsabilità, quanto segue:
	Di essere cittadino/a:

	Di essere in godimento dei diritti politici.

	Di essere dipendente della seguente Amministrazione:

…………………………………………………………………………………………………………

	Di non aver subito condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso.

	Di essere disponibile a svolgere l’incarico secondo il calendario proposto nel contratto.

	Di essere in possesso dell’autorizzazione del Dirigente Scolastico della scuola di servizio a svolgere l’attività di cui al presente bando


Il/La sottoscritto/a autocertifica la veridicità delle informazioni fornite (art. 46, D.P.R. n. 445 - 28/12/2000).
Il/La sottoscritto/a consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del Decreto Lg.vo 30/06/2003, n. 196, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.

Allega curriculum vitae.
Data ………………………





Firma








………………………………………

Allegato B

All’Istituto Comprensivo Val Tagliamento

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO DI GARA EMANATO DALL’ISTITUTO

COMPRENSIVO VAL TAGLIAMENTO IN DATA 4/2/2014, PROT. N. 358/C23 PER LA STIPULA DI UN CONTRATTO DI ASSISTENZA E MANUTENZIONE DELLE ATTREZZATURE INFORMATICHE

Il/la sottoscritto/a …………………………………….…………………………………..…nato/a

a……………………..…………………….. e residente a ………………………………………in

via/p.zza ……………………………………………………………….………………… legale

rappresentante della Ditta ………………………………………………………………………

D I C H I A R A

1. di voler concorrere alla procedura di cui al bando di gara emanato dall’Istituto Comprensivo Val Tagliamento in data __________ , prot. n. _________ per la stipula di un contratto di assistenza e

manutenzione delle attrezzature informatiche

2. che il domicilio presso il quale intende ricevere ogni eventuale comunicazione inerente la gara in

oggetto e/o richieste di chiarimento e/o richieste di integrazione della documentazione presentata è

il seguente:

…………………………………………………………………………………………………………

3. di allegare copia fotostatica del documento di identità del legale rappresentante del soggetto

candidato.

________________, _________________                ________________________________

Luogo                                    data                                                      firma
Allegato F
BANDO PER CONTRATTO DI ASSISTENZA INFORMATICA

 E MANUTENZIONE HARDWARE/SOFTWARE
O F F E R T A
Il sottoscritto …………………………………………. nato a………………………………………

il ………………………., in qualità di ………………………………………………………………

rappresentate legale, procuratore, etc. dell’impresa ………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

con sede in ……………………………………………………………………………………………

C.F……………………………………………..Partita IVA ………………………………………..

O  F  F  R  E

a) per il contratto di assistenza e manutenzione del presente bando il seguente costo orario (lordo stato e per le ditte IVA compresa):

€ ……………………………………………………………………………….(in cifra e lettere)
Precisare:

· eventuali prestazioni aggiuntive, offerte;
· numero ed elenco delle scuole in assistenza negli ultini cinque anni scolastici;
· attività svolta in precedenza presso l’Istituto Val Tagliamento

……………………………………..………………………………………………………………

……………………………………..………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………..…

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

Data









…………………………….



Il/I concorrente/i







         ……………………………………..

Allegato C
MODULO CONTENENTE LE NOTIZIE NECESSARIE PER LA RICHIESTA DEL DOCUMENTO UNICO DI REGOLARITA’ CONTRIBUTIVA (DURC)

1. Codice fiscale __________________________________________________________________

2 . Denominazione/Ragione Sociale  __________________________________________________

3. Sede Legale: CAP ______________  Comune ________________________________________ 

Prov.  ______________  via  __________________________________________   n° __________

4. Sede operativa (non riportare se uguale alla sede legale):

CAP____________ Comune _______________________________ Prov ____________________ 

Via  ____________________________________________________________________________

5. Recapito corrispondenza (barrare) :          □  Sede Legale              □ Sede operativa

6.  Tipo impresa (barrare):     □ Impresa                   □ Lavoratore Autonomo

7.  C.C.N.L. applicato (barrare) :  
□ Edile Industria   
□ Edile Piccola Media Impresa

    □ Edile Artigianato            □ Edile Cooperazione         □Altro                 □ Non edile

A) Dati INAIL:

INAIL – Codice Ditta:   ____________________________________________________________

INAIL – Posizioni assicurative territoriali (PAT) ________________________________________

           B)  Dati INPS:

1. INPS – Matricola azienda: ________________________________________________________

INPS – Sede INPS competente (indirizzo): _____________________________________________

2. INPS – Posizione contributiva individuale Titolare/Soci imprese artigiane : 

_________________________________________________________________________

INPS – Sede INPS competente (indirizzo)  _____________________________________________

(nel caso di impresa artigiana senza dipendenti deve essere compilato solo il punto 2)

Data    ________________

                                                                                                   Firma Legale Rappresentante

                                                                                     _____________________________________

N.B. Nel caso di Riunione Temporanea di Impresa o di Consorzio il predetto modulo dovrà essere presentato da ciascuno dei soggetti che costituiranno la riunione temporanea/consorzio.

ALLEGATO D

INFORMAZIONI RICHIESTE DA PARTE DELLA P.A. PER L’ACQUISIZIONE DEL

DURC AI SENSI DELLA LEGGE 12 NOVEMBRE 2011, N. 183

	Impresa
	

	Sede legale
	

	Sede operativa
	

	Codice fiscale/partita IVA
	

	Indirizzo e-mail
	

	Indirizzo PEC
	

	CCNL applicato
	

	Numero dipendenti
	

	Sede INAIL competente
	

	Codice assicurazione ditta
	

	Sede INPS competente
	

	N. matricola azienda
	


ALLEGATO E

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DI DATI  PERSONALI E RELATIVO  CONSENSO.

OGGETTO: Informativa sul trattamento  dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs.n.196/03

Il decreto  leg.vo 30.6.2003, n.196 prevede il diritto alla protezione dei dati personali riguardanti chiunque.
In ottemperanza a quanto previsto dalla citata  normativa, il sottoscritto Nevio Bonutti, Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Val Tagliamento, che tratta i Suoi dati personali, in qualità di “titolare del trattamento”, informa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/03,  che tale trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.

In particolare, per il trattamento dei “dati sensibili”(che, ai sensi dell’art. 4, comma 1, lettera d) del D.Lgs n. 196/03, sono i dati idonei a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati associazioni od organizzazioni  a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale), art.26  del  D.Lgs n.196/03, prevede  che essi possono essere oggetto  di trattamento solo con il consenso scritto dell’interessato e previa autorizzazione del Garante per la protezione dei dati personali.

Pertanto Le forniamo le seguenti  informazioni sul trattamento dei dati personali che intendiamo effettuare, con particolare riguardo ai dati “sensibili”:

a) il trattamento dei dati comuni, sensibili e giudiziari,  è finalizzato alla completa  esecuzione dell’incarico  professionale  conferito, sia in ambito giudiziale  che in ambito stragiudiziale;

b) il conferimento  dei dati  è strettamente necessario per lo svolgimento dell’incarico ricevuto;

c) l’eventuale rifiuto di conferire dati personali comporta l’impossibilità di svolgere le funzioni dell’Istituto;

d) il trattamento  consiste nelle  operazioni o complesso  di operazioni  di cui all’art. 4,  comma 1, lett.a) del D.Lgs 196/03: “ la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, l’elaborazione, la modificazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca dati”.

e) Il trattamento dati sarà effettuato ad opera dei soggetti appositamente incaricati, che si avvarranno di strumenti elettronici e non elettronici, configurati, in modo  da garantire  la riservatezza  e la tutela  dei  dati e nel rispetto, in ogni caso, del segreto professionale.

f) I Suoi dati  verranno a conoscenza degli incaricati del trattamento.

g) I Suoi dati potranno essere comunicati, per le finalità di cui sopra, a collaboratori esterni ai soggetti operanti nel settore giudiziario, alle controparti e relativi difensori, ed in genere a terzi soggetti cui disposizioni di legge attribuiscono facoltà di accesso ovvero ai quali la comunicazione  è necessaria per l’esercizio delle attività proprie della professione forense;

        h) I Suoi dati  personali non saranno  oggetto di diffusione;

i)  I Suoi dati potranno essere trasferiti verso Paesi dell’Unione Europea e verso Paesi

      terzi rispetto all’Unione Europea nell’ambito delle finalità di cui sopra.

j)   Il titolare al trattamento dei dati  è il Dirigente Scolastico Nevio Bonutti
m) Il responsabile del trattamento dei Suoi dati personali è il Dirigente Scolastico elettivamente domiciliato, per le disposizioni di cui al D.Lgs n.196/03, presso la sede di questo istituto.

n) Lei potrà far valere i Suoi diritti, così come disciplinati dall’art. 7 del  D.Lgs. n.196/03, che alleghiamo in copia, rivolgendosi al titolare del trattamento.

L’art. 7 del D.Lgs. 196/03, qui di seguito riportato, prevede i diritti e le facoltà cha Lei potrà esercitare in merito al trattamento dei Suoi dati:

1. “L’interessato ha diritto di ottenere la conferma  dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro  comunicazione in forma intelligibile.

2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:

a) Dell’origine dei dati personali;

b) Delle finalità e modalità di trattamento;

c) Della logica applicata 

d) Degli estremi identificativi  del titolare

e) Dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati 

3. L’interessato ha il diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione, ovvero, quando via ha interesse, l’integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione  in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi  quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione  agli scopi per i quali  i dati sono raccolti o successivamente trattati;

c) l’attestazione  che le operazioni  di cui alle lettere a) e b)  sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto,  di colo ai quali sono stati comunicati o diffusi , eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestatamene sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L’interessato ha il diritto di opporsi, in tutto in parte :

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta.

b) Al trattamento di dati personali che lo riguardano ai fini di invio materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale”.

In fede 

Il titolare del trattamento prof. Nevio Bonutti  ___________________________
Consenso dell’interessato al trattamento  di propri dati comuni e sensibili

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------(Parte da consegnare debitamente compilata all’indirizzo sopra indicato)

Il sottoscritto _____________________________________

dichiara di aver ricevuto la informativa fornita dal titolare del trattamento ai sensi dell’art. 13

del D.Lgs. 196/2003 e pienamente compresa

si impegna a comunicare per iscritto ogni eventuale correzione, integrazione e/o

aggiornamento dei dati forniti.

Autorizza il trattamento dei dati personali per le finalità indicate nell’informativa.

Data __________________

                                                                                  ____________________________________

                                                                                                                     Firma

