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Prot. n® 0006034/C14 Udine, 10 ottobre 2014

Al personale docente
Dell’Istituto Tecnico Statale
“Cecilia Deganutti” — Sede

Alle istituzioni scolastiche statali
Della Provincia di Udine — Loro Sedi

All’ Albo — Sede

Al sito web - Sede

Oggetto: bando per il reclutamento di esperti per lo svolgimento di un corso di 30 ore
Spreadsheet avanzato finalizzato alla certificazione Nuova ECDL — Progetto Open
Lab co-finanziato attraverso il Bando “Arricchimento offerta formativa 2014 dalla
Fondazione CRUP

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

e Tenuto conto del finanziamento ottenuto dalla Fondazione CRUP in base al bando
“Arricchimento offerta formativa 2014”;

e Tenuto conto del progetto trasmesso alla Fondazione CRUP, ai sensi del bando in oggetto;

e Preso atto che per l'attuazione del progetto in oggetto si rende necessario individuare
personale esperto, dotato di competenze professionali e titoli specifici;

EMANA

il presente bando per la selezioni di:
a) docenti esperti interni all'lstituto Tecnico Statale “Cecilia Deganutti”, in servizio a tempo
indeterminato, oppure a tempo determinato fino al 31/08/2015 o 30/06/2015;
b) docenti esperti di altre istituzioni Scolastiche Statali della provincia di Udine, in servizio a
tempo indeterminato, oppure a tempo determinato fino al 31/08/2015 o 30/06/2015;
¢) Esperti esterni all' Amministrazione Scolastica;

per le seguenti azioni da svolgere in orario pomeridiano nel periodo ottobre 2014/maggio 2015
» Corso di 30 ore Spreadsheet Avanzato finalizzato al sostenimento del relativo esame della
certificazione Nuova ECDL, (due incontri settimanali da 2,5 ore ciascuno, data inizio
prevista per ottobre/movembre 2014). 1l programma del corso dovrd trattare tuite le
conoscenze/competenze richieste dal Syllabus 2.0 Modulo Advanced Spreadshect.

Le offerte pervenute saranno valutate in base al seguente ordine prioritario:
1. personale docente esperto dell'lstituto Tecnico Statale “Cecilia Deganutti”;



2. personale docente esperto operante nelle Istituzioni Scolastiche Statali della provincia di
Udine;
3. esperti esterni all'Amministrazione Scolastica e/o Enti Accreditati.

Per il personale interno all'Amministrazione Scolastica si applicano i compensi orari previsti dal
CCNL in vigore. Per gli esperti esterni all'’Amministrazione Scolastica ¢/o Enti Accreditati il costo
massimo consentito & di Buro 1.800,00 (inclusi gli oneri a carico dell’ Amministrazione).

REQUISITI RICHIESTI
Ferma restando la facoltda dell'lstituto Tecnico Statale “Cecilia Deganutti” di chiedere copia della
documentazione a comprova, gli interessati sono tenuti ad autocertificare il possesso di:
1. Superamento esame Spreadsheet avanzato certificazione ECDL o Nuova ECDL;
2. Esperienza professionale maturata nella realizzazione di corsi dello stesso tipo di quello
previsto dal presente bando, con limite minimo di 5 corsi tenuti come docente
3. Partita IVA agli effetti dell'emissione di regolare fattura eclettronica — se esterni
all' Amministrazione Scolastica;
4. Godimento dei diritti civili ¢ politici e assenza di condanne penali o di procedimenti penali
in corso;
5. Per gli enti accreditati sono inoltre richiesti i seguenti requisiti di base
e comprovata esperienza nello svolgimento di corsi dello stesso tipo di quello previsto dal
presente bando.

CRITERI INDICATORI DI PUNTEGGIO

e Offerta economica per attivitd di docenza corso di 30 ore Spreadsheet avanzato (Max 40
punti/100);

e Possesso esame esame certificato Spreadsheet Avanzato certificazione ECDL/Nuova ECDL
o paritetici (fino a 20 punti/100);

e certificate esperienze di insegnamento nell'ambito del corso richiesto (fino ad un max 20
punti/100, 2 punti per ogni corso tenuto come docente)

e disponibilitd di adeguamento dell’inizio di svolgimento del corso, della cadenza, delle
giomate e dell'orario del corso in base alle esigenze dell'istituto (max 20 punti)

Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda, indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto
Tecnico per il Settore Economico “Cecilia Deganutti”, Via Diaz 60/A, 33100 Udine,
improrogabilmente entro le ore 12.00 del giomo 22/10/2014 in busta chiusa recante la dicitura
“Offerta per il bando corso Spreadsheet avanzato” CIG Z10112A2DD completa della seguente
documentazione:

1) curriculum vitae in formato europeo, firmato in ogni pagina, dal quale risulti il possesso dei
requisiti culturali e professionali richiesti, nonché di tutti i titoli validi secondo i parametri di
aggiudicazione sopra riportati;

2) modello “Allegato n. 17 debitamente compilato;

3) dichjarazione inerente alle esperienze professionali, da redigersi obbligatoriamente sul modello
annesso al presente Bando, con I’indicazione dell’Istituto o degli Istituti presso i quali si sono svolti
corsi di informatica con I’indicazione della tipologia di corso effettuato per ciascun anno scolastico
(in caso di carenza di spazio & possibile inserire I’elenco delle istituzioni scolastiche su pin caselle
anche con riferimento ad un singolo anno scolastico);

4) offerta economica omnicomprensiva:

a) per i dipendenti da istituzioni scolastiche indicare il numero di ore per le quali si richiede il
pagamento (come da Tabelle allegate al CCNL) 30 ore pil eventuali ore per
programmazione;

b) per gli esterni indicare la somma onnicomprensiva (lordo Stato — comprensiva di tutti gli
oneti a carico dell’ Amministrazione).



Nei riguardi dell’aggiudicatario sard svolto un accertamento d’ufficio in ordine alla veridicita delle
dichiarazioni riportate e degli incarichi effettivamente espletati; la mancata corrispondenza al vero
di quanto dichiarato comporterd la decadenza dall’incarico e la trasmissione degli atti alla
competente Procura della Repubblica, con facoltd dell’Amministrazione di conferire I'incarico
mediante scorrimento della graduatoria formulata dalla Commissione giudicatrice.

Nel caso di partecipazione di una ditta, la stessa dovrd indicare espressamente il nominativo
(fornendo il curriculum vitae) della persona che assumera e svolgera materialmente I’incarico in
parola, se aggiudicatario, assumendosene le connesse responsabilita.

.a mancata e/o incompleta presentazione della documentazione e delle dichiarazioni innanzi
indicate, nonché I’inosservanza dei termini e delle prescrizioni di partecipazione contenute nel
presente bando di selezione pubblica, saranno considerate cause di esclusione.

I’ Istituzione scolastica si riserva la facoltd, a proprio insindacabile giudizio, di differire, revocare,
modificare il presente procedimento di selezione o non affidare I’incarico in oggetto, senza alcun
diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant’altro.

I affidamento avra lnogo anche in caso di presenza di una sola candidatura, se ritenuta idonea; la
Commissione giudicatrice ha la facolta di non ritenere idonea alcuna delle candidature presentate,
sia per carenza dei requisiti, sia per la presentazione di offerte economiche incompatibili con le
risorse finanziarie effettivamente disponibili nel corrente anno scolastico.

PERFEZIONAMENTO INCARICO — STIPULA CONTRATTO
Tl candidato, risultato vincitore, sard invitato a presentarsi presso I'Ufficio di segreteria per il
perfezionamento dell’incarico/stipula del contratto di prestazione d’opera.
I compensi verranno corrisposti al termine delle attivita, previa presentazione di documentazione
completa attestante il percorso formativo ¢ la verifica di quanto svolto, nonché di regolare fattura
ELETTRONICA - per gli Enti esterni.
L'Amministrazione ha diritto di recesso, nei casi di:

1. giusta causa;

2. reiterati inadempimenti del fornitore;
di recedere unilateralmente dalle obbligazioni confrattualmente assunte, in tutto o in parte, in
qualsiasi momento, con un preavviso di almeno 15 (quindici) giomi solari, da comunicarsi al
Fornitore con lettera raccomandata a.r.
Dalla data di efficacia del recesso, il Fomitore dovrd cessare tutte le prestazioni contrattuali,
assicurando che tale cessazione non comporti danno alcuno all'Amministrazione scolastica.
In caso di recesso dell'Amministrazione, il Fornitore avra diritto al pagamento delle prestazioni
eseguite nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente.

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs n. 196/03

Nella domanda di partecipazione, gli interessati dovranno esprimere il loro consenso al trattamento
dei propri dati, nei limiti, per le finalitd e per la durata necessari per gli adempimenti connessi al
rapporto di servizio.

In mancanza della predetta dichiarazione le domande non saranno prese in considerazione.

Per eventuali ulteriori informazioni rivolgersi in segreteria.
Responsabile del procedimento DSGA in carica. e
i ,Ilth ente Scolastico
/Prof,Adriano Degiglio

/



Allegato 1

Al DIRIGENTE SCOLASTICO
dell’ISTITUTO TECNICO PER IL SETTORE ECONOMICO “CECILIA DEGANUTTI”

Il/1a sottoscritto/a

pato/a  a il , tresidente a

(Prov. di ) via n°

CAP

consapevole che in caso di falsa dichiarazione verranno applicate le sanzioni previste dal Codice penale, che
comporta inoltre la decadenza dal beneficio ottenuto sulla base della dichiarazione non veritiera

DICHIARA
ai sensi degli artt. 75 e 76 del d.P.R. n® 445/20600

6. diesserenato/a a \ il
7. di essere residente in {Prov. } Via
n°  CAP recapito telefonico recapito telefonico 2

8. di essere cittadino/a italiano/a secondo le risultanze del Comune di

9. di godere dei diritti politici

di essere in possesso dei seguenti titoli:

e di essere in possesso del numero di Codice Fiscale:

o di essere in possesso di un conto corrente bancario o postale dedicato (con il/i soggetto/i delegato/i ad
operare), con il quale effettuare le operazioni contabili, ai fini della tracciabilita finanziaria prevista dall’
art. 3 della Legge 13.08.2010 n. 136, modificato dal D. L. n. 187 del 12.11.2010;

e di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili ¢ di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa

e dinon essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali

o di essere titolare di contratto di lavoro a tempo indeterminato / determinato fino al 31/08/2015 o al

30/06/2015 in qualiti di docente ed in servizio presso il seguente Istituto scolastico statale o paritario

indirizzo:

della Provineia di

3

e di esprimere il consenso al trattamento dei dati personali nella misura essenziale al corretto svolgimento
del rapporto,

s di essere in possesso ed allegare I’autorizzazione di massima del Dirigente Scolastico della scuola di
servizio a svolgere Dattivita e di essere disponibile a svolgere il corso di 30 ore Spreadsheet avanzato

o i essere titolare di Partita IVA n° o di essere autforizzato ad
utilizzare per tutti i fini imposti dalle clausole contrattuali ¢ dal presente Bando di selezione la Partita
IVA n° ¢ di emettere fatturazione elettronica alla scadenza del
contratto.

N, 7/ / IL DICHIARANTE




Allegato 2

Bando di gara per I’individuazione di esperti per lo svolgimento di un corso di 30 ore
Spreadsheet avanzato {inalizzato alla certificazione Nuova ECDL — Progetto Open Lab

MODULO DELIL’OFFERTA
11 sottoscritto
Nato a
1 , in qualita di

(rappresentante legale, procuratore, etc.) della Ditta

Con sede in

C.F Partita IVA

PRESENTA LA MIGLIORE OFFERTA
a) Peril contratto di docenza previsto dal presente bando:

COSTO CONTRATTO perore _ 30
(in cifra e lettere) inclusi gli oneri a carico

dell’amministrazione;

Data / /

Firma




FORMATO EUROPEQ
PER IL CURRICULUM
VITAH

A
T
)

ey

INFORMAZIONI PERSONAL

Nom] [COGNOME, Nome, e, se pertinente, altri nomi ]

Indirizz [ Numero civico, strada o piazza, codice postale, citta, paese ]
Telefong

Fa
E-mal

Nazionalit3

Data di nascitd [ Giorno, mese, anno |

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date {da-a [ Iniziare con le informazioni pilt recenti ed elencare separatamente ciascun impiego pertinente
ricoperto. ]

» Nome ¢ indirizzo del dafore d
lavorg

» Tipo di azienda ¢ settorg
» Tipo di impieqq
* Principali mansioni & responsabilits

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+*Date (da—-a [ Iniziare con le informazioni pilt recenti ed elencare separatamente ciascun corso pertinente
frequentato con successo. |

* Nome e tipo di istituto di istruzions
o formaziong

» Principali materie / abilit]
professionali oggetto dello studig

* Qualifica conseguits

» Livello nella classificaziong
nazionale (se pertinents)




CAPACITA E COMPETENZE

PERSONAL

Acquisite nel corso delfa vita e dell
carriera ma non necessariaments
riconosciute da certificati e diplomy
ufficial

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

+ Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione oralg

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONAL

Vivara e lgvorars con alfre persone, i
ambiente muiticulturale, occupande post
in cui la comunicazione & importante & in

sifuazioni in cui & essenziale favorare in
squadra (ad es. culfura e sport), ecc,

CAPACITA £ COMPETENZH
ORGANIZZATIVH

Ad es. coardinamento e amministraziond
di persone, progetfi, bilanci; sul posto di
lavoro, in atfivita di volontariato (ad es.
culfura e sport), a casa, ecc,

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHH

Con compufer, altrezzafure specifichd
macchinarl, ecd

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno eco

ALTRE CAPAGCITA E COMPETENZE

Competenze non precedenternents
indicate

PATENTE O PATENT]

ULTERIORI INFORMAZION|

ALLEGAT

[ Indicare la madrelingua ]

[Indicare la lingua |

[ Indicare il fivello: eccellente, buono, elementare. |
[ Indicare i livello: eccellente, bucno, elementare. |
[ Indicare il livelio: eccellente, buone, elementare. ]

{ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. |

[ Descrivere tali compatenze e indicare dove sono state acquisite. |

[ Descrivere fali competenze e indicare dove sono state acquisite. |

[ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite, |

[ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. |

[ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di riferimento, referenze
ecc. |

[ Se del caso, enumerare gli allegati al CV. |



